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Prot. gen. n. 67772/2016 
 
OGGETTO: Avviso pubblico per la selezione di un soggetto con cui attivare una convenzione 
finalizzata a promuovere e a valorizzare il volontariato individuale quale contributo dei cittadini 
al benessere della comunità - Periodo dal 01.12.2016 al 30.06.2018 - CIG ZD01B5EAF9 
 
Il Comune di Cervia, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016, ed in 
esecuzione della determinazione dirigenziale n. 1277/2016, indice una selezione pubblica 
per l'individuazione di un soggetto con cui attivare una convenzione finalizzata a promuovere e 
a valorizzare il volontariato individuale quale contributo dei cittadini al benessere della 
comunità - Periodo dal 01.12.2016 al 30.06.2018 - CIG ZD01B5EAF9. 
I contenuti della convenzione sono dettagliatamente riportati nello schema allegato al presente 
Avviso come sua parte integrante e sostanziale (ALLEGATO 1), al quale si rinvia 
integralmente. 
 
 
IMPORTO COMPLESSIVO DELL'AFFIDAMENTO: € 28.690,00  (IVA esclusa), comprensivi di 
ogni compenso per lo svolgimento del servizio, ai sensi dell’art. 9 dello schema di convenzione 
allegato.  
L'importo non è soggetto a ribasso né ad aumento. 
Ai sensi dell'art. 26, comma 3 del D. Lgs. n. 81/2008, il servizio oggetto dell'affidamento, 
essendo di natura intellettuale, non presenta rischi interferenti per i quali sia necessario 
redigere il D.U.V.R.I. (Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenti) e di 
conseguenza i costi per la sicurezza da contatto rischioso sono nulli. 
 
 
DURATA: Ai sensi dell'art. 8 dello schema di convenzione, l'affidamento ha durata dal 
01.12.2016 fino al 30.06.2018. 
Ai sensi dell'art. 63 comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016, nel periodo di durata dell'affidamento 
potranno essere affidati servizi analoghi a quelli oggetto della convenzione, per un importo 
complessivo massimo pari ad € 11.310,00 IVA esclusa. In particolare, alla luce del nuovo 
Regolamento di cui all'art. 2 della convenzione, potrà essere richiesto all'affidatario di 
collaborare alla gestione di proposte di cura e rigenerazione dei beni comuni urbani (spazi, 
strade, aree verdi, edifici), ai sensi della sezione III^ "Cura della città" del Regolamento 
predetto. 
 
 
FINANZIAMENTO E PAGAMENTI: la spesa è finanziata con fondi propri 
dell’Amministrazione. I relativi pagamenti all’affidatario saranno eseguiti secondo le 
disposizioni contenute nell’art. 9 dello schema di convenzione. 
 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE ED ELEMENTI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA: 
L'affidamento avverrà utilizzando il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa 
secondo quanto previsto dall'art. 95 comma 7 del D. Lgs. n. 50/2016, ovvero sulla base della 
sola offerta tecnica. 
Detta offerta dovrà consistere in un progetto di gestione delle attività, che verrà valutato sulla 
base dei seguenti elementi: 
 
1 PIANO GENERALE DI SVILUPPO DELLE ATTIVITA'                                         Max punti  30 
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2 MODALITA’ DI GESTIONE DELLO SPORTELLO DEDICATO                               Max punti 30                                                                  
 
3 STRUMENTI E PROCEDURE OPERATIVE DA UTILIZZARE NELLA GESTIONE DELLE ATTIVITA'  
                                                                                                                   Max punti 10                                                                                                      
          
4 AZIONI DI RICERCA ATTIVA DI VOLONTARI: METODOLOGIE E STRUMENTI    Max punti 20                                    
 
5 PROPOSTE RELATIVE AL PIANO DI COMUNICAZIONE DEL PROGETTO             Max punti  5 
 
6 ALTRE PROPOSTE DI CARATTERE INNOVATIVO RELATIVE ALLE ATTIVITA’ OGGETTO 
DELL’AFFIDAMENTO              Max punti  5    
 
 
Si precisa che i contenuti dell’offerta tecnica non potranno comportare oneri finanziari 
aggiuntivi a carico dell’Amministrazione Comunale, fatte salve le proposte relative al piano di 
comunicazione del progetto, il cui effettivo recepimento è rimesso alle valutazioni dell’Ente in 
sede di esecuzione della convenzione. 
 
I contenuti dell’offerta tecnica verranno valutati con riferimento ai seguenti aspetti: 

- coerenza con le finalità e gli obiettivi indicati nello schema di convenzione; 
- appropriatezza e adeguatezza; 
- consistenza e diversificazione; 
- funzionalità ed efficacia; 
- presenza di elementi di specificità riferiti alla realtà locale; 
- grado di innovatività; 
- presenza di elementi di originalità.     

                                                                                    
L'offerta sarà valutata anche qualora non sviluppi tutti i punti sopra enucleati. 
 
Ad ogni offerta tecnica, verrà attribuito discrezionalmente da parte di ciascun commissario, per 
ognuno dei criteri qualitativi sopraindicati, un giudizio a cui corrisponde un coefficiente 
variabile tra zero ad uno, assegnato come segue: 
Coefficiente 1 = Ottimo 
Coefficiente 0,75 = Buono 
Coefficiente 0,50 = Discreto 
Coefficiente 0,25 = Sufficiente 
Coefficiente 0,1 = Insufficiente/scarso 
 
Verrà poi calcolata, per ciascun criterio qualitativo (n. 6 criteri qualitativi), la media dei 
coefficienti attribuiti da ciascun commissario. Successivamente verrà attribuito il valore 1 al 
concorrente che abbia conseguito nello specifico criterio qualitativo il coefficiente medio più 
elevato, riparametrando di conseguenza tutti gli altri coefficienti.  
I coefficienti così definiti saranno moltiplicati per il corrispondente punteggio massimo stabilito 
per ciascun criterio qualitativo. 
 
Qualora nella valutazione delle offerte non venga raggiunta una soglia minima di accettabilità 
tecnica, fissata nell'attribuzione di un punteggio complessivo non inferiore a punti 55, non si 
procederà all'aggiudicazione. 
 
SOGGETTI AMMESSI  
Sono ammessi a partecipare alla selezione: 
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• le cooperative sociali di tipo A (o di tipo misto A e B) di cui alla L. n. 381/1991, 
regolarmente iscritte all’Albo di cui all’art. 9 della medesima legge; 

• le organizzazioni di Volontariato di cui alla L. n. 266/1991 (organizzazioni di primo e 
secondo livello), iscritte da almeno sei mesi nel Registro di cui all’art. 6 della medesima 
legge; 

• le associazioni di promozione sociale di cui alla L. n. 383/2000 (associazioni di primo e 
secondo livello), iscritte da almeno sei mesi ad uno degli Albi di cui all’art. 7 della 
medesima legge; 

ed i loro raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari. 
Ai fini della partecipazione alla selezione, è richiesto il possesso dei seguenti requisiti: 

1. non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione dalle gare di cui all’art. 80 del D. Lgs. 
n. 50/2016; 

2. aver coordinato e/o gestito, anche in partenariato con Enti e soggetti pubblici, nel 
periodo dal 01.01.2013 al 30.06.2016, progetti sociali e/o di comunità che abbiano, se 
ancora in corso, o abbiano avuto, se conclusi, una valenza pubblica o una ricaduta sulla 
collettività (è richiesto il coordinamento e/o la gestione di almeno 2 progetti). 

 
I concorrenti partecipanti ai raggruppamenti devono presentare singolarmente l’istanza di 
ammissione che va compilata e sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante di ogni 
singolo concorrente a pena di esclusione. 
In caso di raggruppamento non ancora costituito l’istanza a pena di esclusione deve altresì 
contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione, gli stessi concorrenti conferiranno mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in tale sede e qualificato 
come mandatario (capogruppo), il quale stipulerà la convenzione in nome e per conto proprio e 
dei mandanti. 
Inoltre i raggruppamenti non ancora costituiti devono presentare congiuntamente l’offerta 
tecnica che deve essere sottoscritta da tutti i soggetti del costituendo raggruppamento a pena 
di esclusione.  
Il requisito di cui al precedente punto 2 può essere posseduto dal raggruppamento 
cumulativamente (la mandataria in ogni caso deve possedere i requisiti ed eseguire le 
prestazioni in misura maggioritaria). 
 
 
DIVIETI 
È sempre vietata l’associazione in partecipazione, a pena di annullamento dell’aggiudicazione o 
di nullità della convenzione, ai sensi dell’art. 48 comma 9 del D.lgs n. 50/2016. 
 
Ai sensi del medesimo articolo, comma 9, è vietata qualsiasi modificazione alla composizione 
dei raggruppamenti temporanei di concorrenti e dei consorzi ordinari di concorrenti, rispetto a 
quella risultante dall’impegno contenuto nell’istanza di ammissione alla gara, a pena di 
annullamento dell’aggiudicazione o di nullità della convenzione, nonché di esclusione dei 
concorrenti riuniti in raggruppamento o in consorzio, concomitanti o successivi alle procedure 
di affidamento relative all’appalto in oggetto, salvo quanto disposto ai commi 18 e 19 del 
medesimo articolo. 
 
È fatto divieto ai concorrenti, ai sensi dell'art. 48 comma 7 del D.lgs n. 50/2016 di 
partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale, qualora abbiano 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario. 
 
I consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.lgs n. 50/2016 devono indicare, 
nell’istanza di ammissione alla gara, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi 
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è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla gara. Il consorziato designato ad 
eseguire il servizio deve essere già associato al consorzio alla data della gara e deve essere 
legato da un rapporto di associazione in via diretta. In caso di violazione di uno di detti divieti, 
saranno esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato; si applica l'art. 353 del codice 
penale. 
 
Le imprese consorziate, indicate nell’istanza di ammissione alla gara, e i soggetti esecutori 
dell'appalto in oggetto, dovranno essere in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 
50/2016. 
 
 
SUBAPPALTO 
Ai sensi dell’art. 16 dello schema di convenzione, è vietato il subappalto. 
 
 
AVVALIMENTO  
Ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs n. 50/2016 il concorrente singolo o consorziato o 
temporaneamente raggruppato, può soddisfare la richiesta relativa al possesso del requisito di 
esperienza avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 
In tal caso il concorrente dovrà, a pena di esclusione, allegare all’istanza di ammissione alla 
gara i documenti nella stessa elencati. 
 
In caso di dichiarazioni mendaci, si procederà all’esclusione del concorrente dalla gara ed alla 
segnalazione del fatto all’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici per i provvedimenti 
sanzionatori di competenza. 
 
 
OFFERTA E DOCUMENTAZIONE 
Per partecipare alla gara il concorrente dovrà far pervenire, a pena di esclusione, a mezzo 
posta, mediante lettera raccomandata con A/R (o raccomandata A/R espresso o posta celere), 
a mano o mediante corriere, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 08.11.2016 al 
seguente indirizzo: 
 

COMUNE di CERVIA – Ufficio Protocollo 
Piazza G. Garibaldi n. 1 – 48015 Cervia (RA) 

 
un plico, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, che dovrà riportare la seguente 
dicitura: “Selezione pubblica per progetto di promozione e valorizzazione del 
volontariato individuale - CIG ZD01B5EAF9” oltre alla denominazione o ragione sociale, 
indirizzo, PEC per le comunicazioni al/ai concorrente/i.  
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, non 
giunga a destinazione entro il suddetto termine perentorio. 
Detto plico dovrà contenere a pena di esclusione n. 2 buste sigillate controfirmate sui lembi 
di chiusura, che dovranno riportare all’esterno i dati del mittente e le seguenti diciture: 
Busta A – Documentazione Amministrativa 
Busta B – Offerta Tecnica 
I contenuti delle buste “A”, “B”, sono di seguito specificati. 
 
 
Busta A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: deve contenere, a pena di esclusione: 
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a) l’istanza di ammissione alla gara, redatta in lingua italiana e in carta semplice, in modo 
conforme al fac simile allegato al presente Avviso (ALLEGATO 2) sottoscritta dal titolare 
o dal legale rappresentante dell’impresa a pena di esclusione e corredata dalla copia 
fotostatica di un documento di identità valido del sottoscrittore, a pena di esclusione (in caso di 
raggruppamento, dichiarazione da presentare da ciascuno dei soggetti che ne fanno 
parte); 
 
b) la dichiarazione sostitutiva unica per le imprese consorziate per le quali il 
Consorzio ha dichiarato di partecipare alla gara, sottoscritta dal titolare o dal legale 
rappresentante dell’impresa a pena di esclusione e corredata dalla copia fotostatica di un 
documento di identità valido del sottoscrittore, a pena di esclusione (ALLEGATO 3); 
 
d) in caso di Raggruppamento Temporaneo di concorrenti, già costituito, deve essere allegato 
l’atto notarile di mandato collettivo speciale con rappresentanza, in forma di atto 
pubblico o scrittura privata autenticata da Notaio, che deve contenere espressamente le 
indicazioni sulla costituzione del raggruppamento di cui all’articolo 48 del D.lgs. n. 50/2016. 
 
Busta B) OFFERTA TECNICA: deve contenere a pena di esclusione: 
una relazione sottoscritta dal concorrente/legale rappresentante distinta in paragrafi 
corrispondenti ai criteri di valutazione sopra specificati e redatta rispettando il limite 
complessivo massimo di 12 cartelle formato A4, carattere arial 11, interlinea 1,5. 
 
Si precisa che ai fini del rispetto della par condicio fra tutti i concorrenti, qualora un 
concorrente presenti un numero di cartelle superiore a quelle massime richieste la 
commissione giudicatrice, ai fini delle valutazioni, prenderà in considerazione solo ed 
esclusivamente le cartelle dalla prima fino a quella corrispondente al numero massimo 
consentito seguendo la numerazione progressiva che i concorrenti sono tenuti e riportare in 
ogni singola cartella. Pertanto le cartelle ulteriori a quelle massime ammesse saranno stralciate 
ed i relativi contenuti non saranno in alcun modo presi in considerazione.  
 
___________________________________________________________________________ 
 
 
Le dichiarazioni ed i documenti necessari per la partecipazione alla presente selezione possono 
essere oggetto di richiesta di integrazione o di regolarizzazione da parte della stazione 
appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs n. 50/2016; il 
mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante costituisce 
causa di esclusione.  
La risposta oltre il termine di 5 giorni dalla ricezione della richiesta costituisce tardivo 
adempimento. 
 
La mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi richiesti nel 
presente Avviso, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica, obbliga il concorrente che 
vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, di una sanzione 
pecuniaria. 
 
La sanzione pecuniaria è fissata nella misura dell’uno per mille del compenso complessivo; la 
sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione ed è versata alla stazione 
appaltante entro il suddetto termine di cinque giorni dal ricevimento della richiesta, a pena di 
esclusione (la documentazione relativa all’avvenuto pagamento della sanzione è da presentare 
contestualmente all’invio delle integrazioni, regolarizzazioni richieste). 
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Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
 
 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 
La gara avrà luogo presso la Residenza Municipale a Cervia il giorno 09.11.2016 alle ore 
12,00 in seduta pubblica.  
 
In tale data la Commissione procederà all’apertura dei plichi regolarmente pervenuti 
per verificare la documentazione amministrativa (BUSTA A) presentata dai 
partecipanti ai fini dell’ammissione alla gara.  
Sempre in seduta pubblica si procederà all’apertura delle offerte tecniche dei 
concorrenti ammessi al fine di verificare la documentazione richiesta. 
 
Successivamente, in seduta riservata, la Commissione procederà all’esame della 
documentazione contenuta nella “Busta B – OFFERTA TECNICA”, ed assegnerà i punteggi in 
base ai criteri ed elementi sopra riportati. 
Infine in seduta pubblica, la Commissione darà lettura dei punteggi attribuiti ai singoli 
concorrenti relativamente all'offerta tecnica e procederà alla predisposizione della graduatoria 
provvisoria di aggiudicazione. 
 
Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 
 
Il requisito speciale di partecipazione inerente il coordinamento e/o la gestione di progetti 
sociali e/o di comunità potrà essere comprovato attraverso la seguente documentazione: 
 

• se trattasi di attività prestate a favore di amministrazioni o enti pubblici, mediante 
certificati rilasciati in originale o in copia conforme e vistati dalle amministrazioni o dagli 
enti medesimi; 

• se trattasi di attività prestate a privati, mediante attestazioni rilasciate dal committente 
o mediante copia autentica dei contratti o delle relative fatture emesse; 

• se trattasi di attività svolte in proprio o in partenariato con enti o soggetti pubblici, 
mediante idonea documentazione atta a dimostrare lo svolgimento delle attività. 

 
 
AGGIUDICAZIONE E ADEMPIMENTI CONSEGUENTI 
Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta pervenuta purché valida. 
 
In caso di offerte vincenti uguali si procederà alla aggiudicazione mediante sorteggio, a 
norma del secondo comma dell'art. 77 del R.D. del 23 maggio 1924, n. 827. 
 
L’Amministrazione può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto della convenzione. 
 
L’Amministrazione si riserva di differire, spostare o revocare la presente procedura, senza 
alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant'altro nonché di verificare la legittimità 
delle operazioni di procedura e di approvarne le risultanze. 
 
L’aggiudicazione dichiarata in sede di gara è provvisoria e formerà oggetto di aggiudicazione 
definitiva solo a seguito di apposita determinazione dirigenziale di aggiudicazione. 
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Nell’ipotesi in cui, a seguito della verifica di quanto dichiarato in sede di istanza di ammissione 
alla gara e di quanto dichiarato in sede di offerta dal soggetto collocatosi al primo posto della 
graduatoria provvisoria di aggiudicazione, sia riscontrato il mancato possesso dei requisiti ivi 
prescritti, si procederà a dichiarare l’esclusione del medesimo, alla segnalazione del fatto 
all’ANAC, per i provvedimenti di cui all’articolo 80 comma 12 del D.Lgs. 50/2016. 
In tale ipotesi l’Amministrazione aggiudicherà l’appalto al soggetto collocatosi successivamente 
nella graduatoria provvisoria, previo positivo riscontro del possesso dei medesimi requisiti. 
 
Fallimento dell’aggiudicatario o risoluzione del contratto per grave inadempimento 
del medesimo 
Nei casi previsti dall'art. 110 del D.lgs n. 50/2016 la stazione appaltante si riserva la facoltà di 
interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di selezione, 
risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare una nuova convenzione per la 
prosecuzione del servizio. 
 
Stipulazione 
La stipula della convenzione avverrà mediante sottoscrizione della determinazione dirigenziale 
di aggiudicazione del servizio, previa presentazione di copia delle polizze assicurative di cui 
all’art. 12 dello schema di convenzione. 
 
 
Trattamento dei dati personali 
I dati personali dei soggetti partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento, con o senza 
l’au-silio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti relativi 
alla gara.  
Titolare del trattamento è il Comune di Cervia. 
S’informa che i dati personali comunicati dai soggetti partecipanti potranno essere trasmessi al 
personale interno all’Ente interessato dalla procedura di gara, ad altre Pubbliche 
Amministrazioni e ad altri soggetti interessati ai sensi della Legge 241/90, per le verifiche e gli 
adempimenti di legge, indispensabili per il perfezionamento della presente procedura di 
selezione e per la stipulazione della relativa convenzione. 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/03, s’informa che l’interessato potrà, in qualunque 
momento, chiedere di esercitare i diritti di cui all’articolo 7 del Codice in Materia di protezione 
dei dati personali, approvato con il medesimo decreto legislativo. 
 
 
Comunicazioni e scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori 
economici  
La stazione appaltante individua ai sensi dell’art. 52 del D.lgs n. 50/2016 quali mezzi di 
comunicazione quelli di seguito indicati: PEC, mail. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o mail o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente l’Amministrazione 
declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
 
 
Tracciabilità dei flussi finanziari 
L’impresa, partecipando alla presente procedura di selezione, si impegna a rispettare gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’art.3 della L. n. 136 del 13/08/2010 e 
sue successive modifiche e integrazioni.  
 
 
Informazioni varie 
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Eventuali richieste di chiarimenti e quesiti potranno essere formulati esclusivamente tramite 
mail da inviare ai seguenti tre indirizzi: poggialid@comunecervia.it; 
delorenzim@comunecervia.it; fabbris@comunecervia.it. 
Le mail dovranno avere il seguente oggetto: “Quesiti selezione pubblica volontariato", e 
potranno essere inviate entro e non oltre il 03.11.2016. Le risposte, ove riscontrate di 
interesse generale, saranno pubblicate sul sito Internet www.comunecervia.it – sezione “Profilo 
del committente”. 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento è: D.ssa Daniela Poggiali, Dirigente del Settore 
Cultura, Turismo e Servizi al Cittadino. 
 
L'Avviso, lo schema di convenzione e i fac-simili per partecipare alla presente selezione sono 
pubblicati all’Albo Pretorio e sul sito internet www.comunecervia.it - sezione "Profilo del 
committente". 
 
Cervia, 14.10.2016 
 
Si allega: 

1) Schema di convenzione 
2) Fac simile istanza di ammissione 
3) Dichiarazione sostitutiva unica per le imprese consorziate. 

 
 
 La Dirigente del Settore 
 Cultura, Turismo e Servizi al Cittadino 
 Dott.ssa Daniela Poggiali 
 
 

 
 
 
 


