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Prot. n. 0044480 

AVVISO ESPLORATIVO 
 
PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI SPEDIZIONE CORRISPONDEN ZA DEL COMUNE  

 
Questa Amministrazione intende affidare in economia, con il sistema del cottimo fiduciario, i servizi postali 
relativi alla propria corrispondenza in partenza, come specificato nel capitolato d’oneri allegato, fatta 
eccezione per quella che la legge riserva espressamente a Poste Italiane spa. Col presente avviso si richiede 
agli operatori economici, in possesso dei requisiti indicati di seguito, di segnalare l’interesse ad essere 
invitati alla presentazione di un’offerta per la gestione del servizio. 
Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo che non comporta impegni o vincoli 
di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per l’Amministrazione procedente ai fini 
dell’affidamento del servizio. Si avvierà in seguito, una procedura competitiva di tipo negoziale tra coloro i 
quali, in possesso dei requisiti richiesti, avranno manifestato interesse all’affidamento del servizio in oggetto. 
Il Comune di Cervia si riserva di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e non dar seguito alla successiva  fase di invito a presentare offerta senza che 
possa essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici interessati. Nel caso in cui pervenga 
una sola manifestazione d’interesse, questa Amministrazione si riserva la facoltà di avviare una procedura 
negoziata diretta. 
 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
Il servizio consiste nella gestione della lavorazione e consegna della corrispondenza del Comune di Cervia 
comprendente il ritiro della corrispondenza in partenza, l’affrancatura e tutte le operazioni propedeutiche alla 
sua spedizione, lo smistamento e la distribuzione su tutto il territorio nazionale. Sono esclusi i servizi 
riservati a poste italiane, come previsto dall’art.4 D.Lgs 261/1999 così come modificato dal D.Lgs 
31.03.2011 n. 58. Per le specifiche tecniche del servizio si rinvia al Capitolato d’oneri pubblicato sul sito 
web della Stazione Appaltante. 
 
DURATA E CORRISPETTIVO MASSIMO STIMATO DEL SERVIZIO  
Il contratto ha la durata di un anno, dall’01-01-2014 al 31-12-2014. Il valore annuo  del contratto è stimato 
indicativamente, in base alla spesa sostenuta nell’anno 2012 per il servizio in argomento, in euro 45.000,00 
(quarantacinquemila/00), comunque senza che ciò possa in alcun modo costituire un vincolo per 
l’Amministrazione. nei confronti dell’aggiudicataria. L’Amministrazione si riserva la facoltà a sua piena 
discrezione,di avvalersi della  procedura di cui all’art. 57 comma 5° lettera b) del D.Lgs 163/2006, 
sussistendone i presupposti giuridici 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La migliore offerta sarà selezionata col criterio del prezzo più basso su base annua (art. 82 D.Lgs. 163/2006), 
determinato dalla sommatoria delle tariffe onnicomprensive offerte, indicate nello schema allegato A) al 
Capitolato, ciascuna moltiplicata per il rispettivo quantitativo annuale stimato di ciascun prodotto.  
 
SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Sono ammessi i soggetti, singoli o associati, in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lgs. 
163/2006 e ss.mm.ii. e in possesso dei seguenti requisiti specifici:  
a) iscrizione nel registro delle imprese della C.C.I.A.A. competente per territorio; 
b) possesso della Licenza Individuale per prestazione servizi postali di cui all’art. 5 D.Lgs. 22.07.1999 n. 261 
e successive modifiche ed integrazioni, 
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c) possesso dell’Autorizzazione Postale Generale di cui all’art. 6 D.Lgs. 22.07.1999 n. 261 e successive 
modifiche ed integrazioni; 
d) aver svolto nell’ultimo triennio( anni 2010,2011,2012) almeno un servizio comprensivo delle attività 
descritte all’art. 1 del capitolato per conto di un ente pubblico o privato; 
e) avere realizzato nei tre esercizi precedenti (anni 2010, 2011, 2012) un fatturato globale d’impresa (al netto 
dell’IVA) di almeno €. 100.000,00; 
f) avere la disponibilità, in caso di aggiudicazione, di una sede operativa nel Comune di Cervia ben 
identificata e riconoscibile all’utenza; 
g) copertura diretta del servizio pari ad almeno il 60% del territorio nazionale; 
 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, ai sensi dell’art. 37 D.Lgs 163/2006, i requisiti di cui 
alle lettere a), d), e), f), g) possono essere posseduti cumulativamente; la mandataria in ogni caso deve 
possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria. 
 
TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFEST AZIONE D’INTERESSE 
 
Il soggetto interessato dovrà far pervenire, a pena di esclusione, a mezzo posta, mediante lettera 
raccomandata con A/R, posta celere, a mano o mediante corriere, entro e non oltre le ore 12:30 del giorno 
21/10/2013 al seguente indirizzo: 
 

COMUNE di CERVIA – Ufficio Protocollo 
Piazza G. Garibaldi n. 1 – 48015 Cervia (RA) 

 
un plico, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, recante all’esterno la seguente dicitura:  
MANIFESTAZIONE INTERESSE PARTECIPARE A PROCEDURA PER AFFIDAMENTO SERVIZI 
POSTALI oltre al nominativo e all’indirizzo del concorrente. 
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, non giunga a 
destinazione entro il suddetto termine perentorio. 
 
Detto plico dovrà contenere la MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 
UNICA redatta in lingua italiana e in carta semplice, in modo conforme al fac-simile allegato, sottoscritta dal 
concorrente/legale rappresentante, corredata dalla copia fotostatica di un documento di identità valido del 
sottoscrittore a pena di esclusione. 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti ai sensi dell’art. 37 D.Lgs 163/2006, la manifestazione 
di interesse deve essere prodotta e sottoscritta da tutti i concorrenti facenti parte del raggruppamento 
 
Per informazioni: servizio Segreteria Generale:  telefono: 0544-979218-324 
 
Responsabile del procedimento: Dirigente Settore Affari Generali dott. Feola Riccardo 
 
Il presente avviso sarà  pubblicato per 15 giorni all’Albo Pretorio On Line del Comune di Cervia e  sul sito 
internet  istituzionale del Comune, nella sezione “Bandi - Profilo del Committente”. 
Cervia, 01.10.2013 
 Il Segretario Generale 
 Dirigente Settore Affari Generali 
 Dott. Riccardo Feola 
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