Allegato 3

Comune di CESENA (FC)

§
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Registrazione presso il
gestore dell'Identita fedERa
del Comune di Cesena

Settore Sistemi Informatici associati e Sviluppo dei Servizi al
Cittadino e alle Imprese

Versione 4.0/c
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Attenzione!

questa versione del manuale si riferisce alle procedure da utilizzare per il soli
partecipanti all’avviso di selezione pubblica, per titoli ed esami, per la
formulazione di una graduatoria per incarichi e supplenze in qualita di
collaboratore/trice cuoco/a.

Per i concorrenti sono previsti i seguenti servizi pubblicati sul sito internet del Comune:

®* Accesso all’Area Generale, contenente le informazioni generali sulla procedura selettiva

®* Accesso all’Area Personale, contenterete informazioni personali di ogni singolo
concorrente.

Per poter utilizzare i servizi web del Comune di Cesena € necessario essere registrati presso il
sistema fedERa.

fedERa ¢ il sistema scelto da tutti gli Enti della regione Emilia Romagna per la gestione
dell'identita digitale dei cittadini per I'erogazione dei servizi on-line.

Si riportano di seguito dettagliate istruzioni relative alle procedure di registrazione on-line.

Si ricorda che, in alternativa, la registrazione a fedERa potra essere effettuata anche presso lo
“Sportello Facile” del Comune di Cesena in Piazzetta dei Cesenati del 1377 n. 1 (ingresso
comunale lato “Rocca”) negli orari di apertura:

dal lunedi a sabato dalle 8.00 alle 13.15

Martedi e giovedi dalle 8.00 alle 17.00.

Telefono 0547.356235

e-mail facile@comune.cesena.fc.it.

Inoltre, in ogni Comune della Regione Emilia-Romagna € attivo un ufficio preposto al rilascio di
credenziali fedERa.

Pagina 2 di 7



1 - REGISTRARSI ON-LINE

Per registrarsi presso il gestore dell’identita digitale fedERa del Comune di Cesena procedere
come di seguito descritto:

e Collegarsi al sito del Comune di Cesena www.comune.cesena.fc.it
» entrare nella area “Servizi on Line"
» entrare nella sezione “Come accedere ai servizi”

oppure, direttamente http://www.comune.cesena.fc.it/federa

Apparira la seguente schermata

izi on-Line Movita Atti e Documenti Uffici Comunali

Seiin: Home = | Comune = Servizi on-Line > Come Accedere ai Servizi

=
une I FEDERA: IL SERVIZIO TELEMATICO PER L'ACCESSO Al SERVIZI ONLINE

Sistema federato per il riconoscimento dei Cittadini online

MMISSiont | arresso ad alcuni senvizi disponibili via web sul portale del Comune, i ‘
impa tipicamente quelli di prenotazione, non richiede alcuna autenticazione, mala | Fe d E R a
fraffico semplice indicazione di alcuni dati personali {codice fiscale e numero di ! Lemdasli:&

carta didentita). Per altri semvizi, che consentono 'accesso ad informazioni iy
riservate, vi & la necessita di accertarsi dellidentita dell'utente collegato.

)
fedERa & un semvizio telematico il cui obiettivo principale & fornire, ai cittadini della regione Emilia-Romaagna, accesso a

Reclami

st servizi telematici attraverso l'utilizze di una credenziale elettronica unica riconosciuta come valida da tutte le Fubbliche
Vet Amministrazioni che aderiscono al sistema.
npa
e Il Comune di Cesena si awale dei senizi di fedERa per l'autenticazione dei Cittadini che richiedono l'utilizzo di alcuni dei
[~ senvizi web disponibili sul portale comunale. Progressivamente, sara utilizzato da un numero sempre maggiore di
nLine Pubbliche Amministrazioni della regione Emilia-Romagna.
nze Hon sei ancora registrato?

Iscriviti e diventa utenfe fedERa del Comune di Cesena
3
re Possiedi la Carta d'ldentia Elettronica o |a firma digitale con certificato di autenticazione?
line Iscriviti e diventa utente fedERa del Comune di Cesena con un alto livello di affidabilita
irichi
Jari ¢ Persapere se latua firma digitale contiene un certificato di autenticazione contatta il tuo fornitore
¢ Perinformazioni su come utilizzare Ia Carta didentita Elettronica scrivi a serviziweb@comune.cesena.fc.it

tente

Sei gia registrato e vuoi gestire i tuoi dati?

Entra nel gestore delle Identita fedERa del Comune di Cesena

Puoi effettuare la registrazione manuale “clikkando” su Iscriviti e diventa utente fedERa
del Comune di Cesena, apparira la seguente schermata
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Home Page | Login

Sistema FedERa
Gestione Identita digitali

. LemdepaFedERa

)
Ll

Comune di Cesena samsasasnt
-

Sei in possesso di una smartcard di identificazione (Carta di identita elettronica o
carta nazionale dei servizi)?
Registrati con smartcard ottenendo subito un livello di affidabilita alto!

DATI PERSOMNALI UTENTE

I dati con asterisco (*) sono obbligatori

Account

Username * | |
Minimo 6 caratteri e solo lettere, numeri =

i simbali _
Email * | |

Mon deve essere un indirizzo di Posta
Elettronica Certificata

Password * | |

Conferma Password * | |

Domanda recupero | |
password *

Risposta recupero | |
password *

Informazioni Anagrafiche

Mome * | |

Coanome * | |
Compilare il modulo inserendo, almeno, tutti i dati obbligatori.

Come “username” si consiglia di utilizzare nome.cognome eventualmente seguito da un
numero per risolvere eventuali casi di omonimie.

Altre informazioni

Telefono [ |
Cellulare |- =]

[~ Ottieni livello di affidabilita
medio

(Cosa significa?)

Importante:
Indicare il humero di cellulare e Scegliere |'opzione “ottieni livello di affidabilita medio”.
Il sistema inviera, al numero di cellulare indicato, un codice Pin da inserire in sequito.
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Sezione di verifica

Scrivi la parola 'casa' - Cambia domanda di verifica

| Avanti |

Privacy | Accessibilita FAQ | Assistenza utenti

Rispondere alla domanda di verifica e “clikkare” su “Avanti”
Apparira un riepilogo dei vostri dati:

Home Page | Login

Sistema FedERa
Gestione Identita digitali

Comune di Cesena

Account

Username giulia.n
Email mail@alice.it

Domanda recupero password
Informazioni Anagrafiche

Nome Giulia
Cognome Na
Sesso F
Data di nascita 28/09/198
Luogo di nascita Cesena, Forli-Cesena, Ttalia

Codice fiscale 68C573]

Indietro Annulla

Privacy | Accessibilita EAQ | Assistenza utenti

“clikkare” su “Avanti”, apparira I'Informativa

Informativa per il trattatamento dei dati personali

1. Premessa

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 - "Codice in materia di protezione dei dati
personal" (di seguito denominato "Codice"), la Community MNetwork delllEmilia-Romagna (di
seguito indicata anche "CN ER"), in qualitd di "Titolare" del trattamento, & tenuta a fornirle

8. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa & la Community
Network dell'Emilia-Romagna, sita in Bologna, Viale Aldo Moro n. 18, cap 40127 presso la sede
della Regione Emilia-Romagna. La Community Network dell'Emilia-Romagna ha designato quale
Responsabile del trattamento, in qualita di Gestore del progetto FedERa, Lepida SpA, con sede
in Bologna, Viale Aldo Moro 52, cap 40127. La stessa & responsabile del riscontro, in caso di
esercizio dei diritti sopra descritti. La Community Network dellEmilia-Romagna ha designato
responsabili dei trattamenti di raccolta e gestione dati gli enti che rilasciano credenziali FedERa
limitatamente ai propri domini utente. L'elenco aggiornato degli altri Responsabili del
trattamento dei dati & disponibile sul www.lepida.it.

Indietro Annulla

Privacy | Accessibilita EAQ | Assistenza utenti

“clikkare” su “Avanti”
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Conferma upgrade con SIM/USIM

La tua richiesta di incremento del livello di affidabilitd tramite identificazione con
SIM/USIM & stata inoltrata correttamente.

Inserisci il PIN che riceverai sul tuo cellulare e potrai completare il processo di
upgrade del livello di affidabilita

Codice di attivazione:

I Annulla I | Avanti |

verra richiesto di inserire il codice PIN inviato al numero di cellulare indicato.

Se avete dimenticato di selezionare |I'opzione, segnalate la cosa via e-mail all'indirizzo:
federa@comune.cesena.fc.it o telefonate allo 0547-356489.

A questo punto l'utente fedERa & gia stato attivato e la registrazione &€ completata.

Da questo momento & possibile accedere all’Area Generale e all’Area Personale riservata ai
concorrenti.

I link saranno presenti sul sito web del Comune di Cesena nella sezione “Concorsi”.
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I caso di dubbi, per autenticarsi al sistema fedERa seguire le istruzioni contenute alla pagina
http://www.comune.cesena.fc.it/federa/autenticazione

Al primo collegamento I'utente dovra provvedere a modificare la propria password.

Sistema FedERa
Sistema di autenticazione

BeiRa

.

Comune di Cesena

Reset della password

Attenzione! E' necessario modificare la password perché scaduta o a seguito di un incremento del livello di
password policy.

Username o codice fiscale: | @CESENA |

Vecchia password: | |

Nuova password: | |

Conferma nuova password: | |

Invia

Nota importante:
E’ possibile collegarsi al gestore della vostra identita fedERa ogniqualvolta vogliate modificare i
vostri dati di registrazione, ad esempio:

« cambiare la vostra password;

e cambiare il vostro indirizzo e-mail

Trovate il link al Gestore dell’Identita fedERa sul sito del Comune :
http://www.comune.cesena.fc.it/federa
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