
Allegato n.1 
VADEMECUM UTILIZZO PORTALE PAGOPA 

 
Cliccando sullo specifico pulsante PagoPA all’interno della dichiarazione dell’Imposta di Soggiorno, 
si accede al portale del Comune di Cervia per i pagamenti con il sistema PagoPA il cui link è 
https://portale-cervia.entranext.it. 
Posizionandosi sulle righe del Menu, si potrà accedere direttamente ai PAGAMENTI, quindi a 
NUOVO PAGAMENTO SPONTANEO: 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
A questo punto cliccare sul bottone TR03 IMPOSTA DI SOGGIORNO. 
Il programma proporrà l’inserimento di nuovo pagamento: 

 

 

 

https://portale-cervia.entranext.it/


 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
Subito dopo inserire la causale del pagamento, ricordando di indicare sempre NOME 
STRUTTURA/IMPOSTA DI SOGGIORNO/MESE E ANNO DI RIFERIMENTO. 
Quindi premere AVANTI: 
 

 
Inserire i dati anagrafici del soggetto o della società obbligata al riversamento. Terminato 
l’inserimento premere AVANTI: 

 

 

INSERIRE IMPORTO DA RIVERSARE, PARI A QUELLO INDICATO IN DICHIARAZIONE 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Comparirà un riepilogo dei dati inseriti per l’opportuna verifica. 
Nel caso qualche dato fosse errato premere il tasto INDIETRO e procedere con la correzione. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verificata la correttezza dei dati inseriti, si può scegliere se pagare subito o più tardi. 

1) Se si sceglie PAGA PIU’ TARDI il sistema genera un file PDF con il codice avviso. 
Si tratta di un bollettino PagoPA che può essere utilizzato per pagare alle Poste, dal tabaccaio, negli 
Istituti Bancari, etc. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

2) Se si sceglie INSERISCI NEL CARRELLO, poi cliccare su PROSEGUI CON IL PAGAMENTO 
e quindi PAGA: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
A questo punto si viene dirottati sulla piattaforma pagoPA dove si potrà procedere con il pagamento 
on-line: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selezionare il metodo di pagamento. In funzione del metodo scelto sarà necessario inserire i relativi 
dati. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Dopo aver completato l’inserimento dei dati per la modalità di pagamento scelta, selezionare il 
gestore del pagamento tra quelli disponibili. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Confermare il gestore per eseguire il processo di pagamento. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Al termine del processo di pagamento si riceve conferma dell’operazione. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


